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Plano de trabalho para implementação do Processo de Auto-avaliação 

da Faculdade de Tecnologia Saint Pastous 

(Ano: 2008 – 2009) 

 

 

Finalidades 

 O processo de auto-avaliação interna promovido na Faculdade de Tecnologia Saint Pastous 

busca uma visualização ampla e profunda da realidade institucional, com a finalidade do 

aperfeiçoamento  da qualidade da educação oferecida por esta Instituição, alcançando, 

conseqüentemente, maior relevância social. 

 

 

 

Objetivos 

 Este trabalho visa dar continuidade ao processo de avaliação interna implementado nos anos 

2004, 2005, 2006 e 2007 pela IES, tendo como objetivos principais: 

a) produzir conhecimentos; 

b) pôr em questão o sentido do conjunto de atividades cumpridas pela Instituição; 

c) identificar as causas das suas fragilidades; 

d) aumentar a consciência pedagógica e a capacidade profissional do corpo docente e técnico-

administrativo; 

e) fortalecer as relações de cooperação entre os diversos atores institucionais; 

f) tornar mais efetiva a vinculação da Instituição com a comunidade acadêmica e externa; 

g) refletir acerca da relevância científica e social de suas atividades e produções; 

h) prestar contas a sociedade.  
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Metodologia 

 Levando-se em consideração os pressupostos que embasam a avaliação 

institucional e os objetivos propostos neste projeto, esta Comissão propõe a realização de 

seminários, reuniões, entrevistas com grupos focais e debates para sensibilizar a comunidade 

acadêmica acerca da importância da Auto-avaliação Institucional, suas finalidade e objetivos. 

Questionários e entrevistas serão testados e aprovados por todos os membros desta Comissão, que 

se dividirá em pequenos grupos de trabalho, desejando que todas as dez dimensões propostas pela 

CONAES sejam avaliadas. 

 O cronograma, bem como a distribuição de tarefas serão elaborados por todos os membros, 

que dividem-se em pequenos grupos de trabalho, devendo reunir-se quinzenalmente para 

socialização dos trabalhos.  

 O trabalho será dividido em três fases, envolvendo os componentes da CPA conforme 

descrição abaixo: 

 a) 1ª fase: criação do Plano de Trabalho (todos os membros) 

 b) 2ª fase: seleção e aplicação dos instrumentos de avaliação e elaboração de relatórios 

parciais ( pequenos grupos com mais de um representante) 

 c) 3ª fase: elaboração do relatório final de Auto-avaliação da Instituição (todos os membros) 

 

Procedimentos e estratégias  

Preparação Desenvolvimento * Consolidação 

- constituição da CPA 

- sensibilização interna 

- elaboração da proposta 

de auto-avaliação  

- ações 

- levantamento de dados 

e informações 

- análise e relatórios 

parciais 

- relatório final 

- divulgação 

- balanço crítico 

Novembro de 2007  

a março de 2008 

Abril de 2008  

a julho de 2009 

Agosto de 2009 a 

dezembro de 2009 

 

* Desenvolvimento 

 Etapas Período 
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a Realização de reuniões ou debates de sensibilização 

b 
Sistematização de demandas / idéias / sugestões oriundas destas 

reuniões 

Março de 

2008 

c 

Realização de seminários internos para apresentação do SINAES, 

apresentação da proposta de avaliação interna da IES e discussões 

internas 

d Definição da composição do grupo de trabalho 

Abril de 2008 

e Construção de instrumentos para coleta de dados 

f 
Aplicação dos instrumentos de avaliação (questionários, entrevistas – 

individuais e grupais) 

Maio de 

2008 a abril 

de 2009  

g Definição de metodologia e análise para interpretação dos dados 

h Definição e elaboração de relatórios parciais 

Setembro de 

2008 a 

março de 

2009 

i 
Organização e discussão dos resultados com a comunidade acadêmica 

e publicação das experiências 

Maio a julho 

de 2009 

 

Atividades e Estratégias 

Sensibilização da Comunidade Acadêmica 

Período Propostas Atividades 

Abril de 2008 

Seminário sobre o Projeto de 

Avaliação SINAES para 

Professores. 

Maio de 2008 

Encantamento e divulgação da 

CPA Seminário sobre o Projeto de 

Avaliação SINAES para as turmas 

de alunos.  

Avaliação da Missão e do PDI 1 
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Período Propostas Atividades 

Maio de 2008 

Levar ao conhecimento da 

comunidade acadêmica a missão 

e o PDI  

- seminários; 

- divulgação nos murais. 

Maio de 2008 
Avaliação da missão e do PDI 

pelos grupos 

- entrevistas com grupos focais; 

- caixa de sugestões. 

Junho de 2008 a 

julho de 2008 
Construção do Relatório Parcial 

- tabulação e análise dos dados 

coletados 

Agosto de 2008 

Divulgação da missão e do PDI 

aos alunos ingressantes em 

2008/2 

- seminários; 

- divulgação nos murais. 

Setembro de 2008 

Avaliação da missão e do PDI 

pelos alunos ingressantes em 

2008/2 

- entrevistas com o grupo. 

Outubro de 2008 

Elaboração do Relatório Parcial 

sobre a Avaliação da Missão e do 

PDI na ótica de alunos e 

professores 

- tabulação e análise de dados 

coletados. 

 

Avaliação das Políticas para o Ensino, a Pesquisa, a Extensão,  

a Pós-Graduação e a Infra-estrutura Física 2 

Período Propostas Atividades 

Maio de 2008 a 

agosto de 2008 

Avaliação das instalações físicas 

da IES  

- aplicação de instrumentos de 

avaliação  com todo o corpo 

discente, em sala de aula; 

- aplicação de instrumentos de 

avaliação com o corpo docente, via 

e-mail. 

Maio de 2008 a Avaliação dos Cursos de - pesquisa de satisfação. 
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agosto de 2008 Extensão 

Junho de 2008 
Avaliação do Seminário dos 

Alunos 
- pesquisa de satisfação.  

Agosto de 2008 
Avaliação do Curso de Pós-

Graduação 

- entrevista com Coordenadores e 

alunos do Curso 

Setembro de 2008 

Avaliação das Expectativas dos 

professores envolvidos na 

Pesquisa da IES 

- entrevistas com o grupo. 

Novembro de 2008 

Avaliação da IV Mostra de 

Iniciação Científica 

- aplicação de instrumentos de 

avaliação com todo o corpo 

discente e docente. 

 

Dezembro de 2008 

Elaboração do Relatório Parcial 

sobre as Políticas para o Ensino, 

a Pesquisa, a Extensão  

e a Infra-estrutura Física  

- tabulação e análise de dados 

coletados. 

 

Avaliação Responsabilidade Social da IES 3 

Período Propostas Atividades 

Avaliação do Projeto 

“Solidariedade em Ação” 

- entrevistas com professores e 

alunos envolvidos nas atividades; 

- aplicação de instrumentos de 

avaliação e/ou entrevistas com as 

entidades visitadas. 

Avaliação das atividades 

desenvolvidas pela Faculdade 

Aberta Sênior 

- entrevistas com os envolvidos no 

projeto: coordenadora, professores,  

palestrantes e ouvintes. 

Maio de 2008 a 

dezembro de 2008 

Avaliação dos projetos extra-

curriculares desenvolvidos: 

- avaliação através de caixa de 

sugestões. 
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projeto do meio-ambiente, 

concurso de fotografia. 

Janeiro de 2009 

Elaboração do Relatório Parcial 

sobre a Responsabilidade Social 

da IES. 

- análise dos dados coletados 

 

Avaliação das Políticas de Pessoal e da 

 Sustentabilidade Financeira da IES 4 

Período Propostas Atividades 

Maio de 2008 a 

Abril de 2009 

 

 

Políticas de Pessoal: 

- levantamento de dados sobre 

docentes, técnicos-administrativos 

e estagiários (carga horária, 

titulação, experiência dentro e fora 

do magistério); 

- critérios de ingresso  e de 

progressão na carreira; 

- políticas de capacitação e 

desempenho de docentes, 

técnicos-administrativos e 

estagiários; 

Sustentabilidade Financeira: 

- análise da receita gerada pelos 

Cursos de Extensão; 

- análise da receita gerada pelos 

alunos da Faculdade; 

- análise de contratações e folha 

de pagamento de professores, 

técnicos-administrativos e 

- análise documental e parecer 

técnico 
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estagiários; 

- análise da planilha financeira que 

compõe o PDI; 

- análise das verbas investidas em 

material de apoio pedagógico; 

-análise de verbas investidas em 

melhoria das instalações físicas 

Maio de 2009 a 

julho de 2009 

Elaboração do Relatório Parcial 

sobre as Políticas de Pessoal e da  

Sustentabilidade Financeira da 

IES 

Parecer técnico e crítico das 

condições da IES neste período 

 

Avaliação da Organização e Gestão da IES 5 

Período Propostas Atividades 

Setembro de 2008 

- Organograma 

- Atas 

- Projeto Pedagógico do Curso 

- Portarias Internas 

- Registros Acadêmicos  

- Sistemas de Informações 

Análise documental 

Outubro de 2008 

Avaliação da organização da IES 

junto a alunos e professores 

- questionários para professores; 

- entrevistas com grupos focais 

para alunos. 

Novembro de 2008 

Elaboração do Relatório Parcial 

sobre a Organização e Gestão da 

IES na ótica de alunos e 

professores 

Análise dos dados coletados 
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Avaliação da Comunicação da IES com a Sociedade 6 

Período Propostas Atividades 

Junho de 2008 a 

fevereiro de 2009 

- Análise dos meios e canais de 

comunicação utilizados com a 

comunidade externa e interna. 

- Avaliação de folders, folhetos, 

murais. 

- Avaliação da página eletrônica 

da IES. 

- entrevistas com grupos focais; 

- pesquisa de satisfação com 

alunos, professores e usuários da 

página, via online. 

 

Março de 2009 a 

abril de 2009 

Elaboração do Relatório Parcial 

sobre a Comunicação da IES com 

a Sociedade. 

Análise dos dados coletados 

 

Avaliação da Política de Atendimento aos Estudantes  7 

Período Propostas Atividades 

Junho de 2008 a 

dezembro de 2008 

Análise documental: 

- levantamento do número de 

alunos: ingressos e egressos; 

- levantamento do número de 

matrículas canceladas e 

trancadas; 

- comparação dos dados do 

Censo Escolar nos últimos quatro 

anos; 

- levantamento do número de 

matrículas beneficiárias de 

bolsas; 

- levantamento do número de 

- questionários e entrevistas com 

grupos focais; 

- levantamento de dados. 

- entrevistas com os locais onde os 

alunos realizam Estágio Curricular 

e Estágios Extra-curriculares; 

- entrevista com a Coordenação de 

Estágios da IES 
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alunos contemplados pelo FIES. 

 

Janeiro de 2009 e 

fevereiro de 2009 

Elaboração do Relatório Parcial 

sobre a Política de Atendimento 

aos estudantes da IES  

Análise dos dados coletados 

 

Avaliação do Planejamento e das Atividades Desenvolvidas 8 

Período Propostas Atividades 

Maio de 2008 a 

dezembro de 2009 

Avaliação do trabalho 

desenvolvido com o grupo que 

compõe a CPA e com a Direção 

da IES 

- Avaliação do trabalho (pontos 

positivos e pontos negativos) a 

cada reunião mensal do grupo. 

 

 

Cronograma da etapa de desenvolvimento 

(abril de 2008 a julho de 2009) 

Período Dimensão Proposta / Atividade 

Abril de 2008 - Encantamento da CPA 

- Encantamento da CPA 

Levar ao conhecimento da comunidade acadêmica a 

missão e o PDI 
Maio de 2008 

1 

Avaliação da missão e do PDI pelos grupos 

Avaliação das instalações físicas da IES Maio a agosto  

de 2008 
2 

Avaliação dos Cursos de Extensão 

Avaliação do Projeto “Solidariedade em Ação” Maio a dezembro 

de 2008 

3 

Avaliação das atividades desenvolvidas pela Faculdade 

Aberta Sênior 
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Avaliação dos projetos extra-curriculares desenvolvidos: 

projeto do meio-ambiente, concurso de fotografia. 

Maio de 2008 

a  

abril de 2009 

4 

Políticas de Pessoal: 

- levantamento de dados sobre docentes, técnicos-

administrativos e estagiários (carga horária, titulação, 

experiência dentro e fora do magistério); 

- critérios de ingresso  e de progressão na carreira; 

- políticas de capacitação e desempenho de docentes, 

técnicos-administrativos e estagiários; 

Sustentabilidade Financeira: 

- análise da receita gerada pelos Cursos de Extensão; 

- análise da receita gerada pelos alunos da Faculdade; 

- análise de contratações e folha de pagamento de 

professores, técnicos-administrativos e estagiários; 

- análise da planilha financeira que compõe o PDI; 

- análise das verbas investidas em material de apoio 

pedagógico; 

-análise de verbas investidades em melhoria das 

instalações físicas 

Maio de 2008 a 

dezembro de 2009 
8 

Avaliação do trabalho desenvolvido com o grupo que 

compõe a CPA e com a Direção da IES 

Junho e julho de 

2008 
1 Contrução do Relatório Parcial 

Junho de 2008 2 Avaliação do Seminário dos Alunos 

Junho a dezembro 

de 2008 
7 

Análise documental: 

- levantamento do número de alunos: ingressos e 

egressos; 

- levantamento do número de matrículas canceladas e 

trancadas; 
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- comparação dos dados do Censo Escolar nos últimos 

quatro anos; 

- levantamento do número de matrículas beneficiárias de 

bolsas; 

- levantamento do número de alunos contemplados pelos 

FIES. 

 

Junho de 2008  

a  

fevereirode 2009 

6 

- Análise dos meios e canais de comunicação utilizados 

com a comunidade externa e interna. 

- Avaliação de folders, folhetos, murais. 

- Avaliação da página eletrônica da IES. 

Agosto de 2008 1 
Divulgação da missão e do PDI aos alunos ingressantes 

em 2008/2 

Agosto de 2008 2 Avaliação do Curso de Pós-Graduação 

Setembro de 2008 1 
Avaliação da missão e do PDI pelos alunos ingressantes 

em 2008/2 

Setembro de 2008 2 
Avaliação das expectativas dos professores envolvidos 

na Pesquisa da IES 

Setembro de 2008 5 

- Organograma 

- Atas 

- Projeto Pedagógico do Curso 

- Portarias Internas 

- Registros Acadêmicos  

- Sistemas de Informações 

Outubro de 2008 1 
Elaboração do Relatório Parcial sobre a Avaliação da 

Missão e do PDI na ótica de alunos e professores 

Outubro de 2008 5 
Avaliação da organização da IES junto a alunos e 

professores 

Novembro de 2008 2 Avaliação da IV Mostra de Iniciação Cinetífica 



FACULDADE DE TECNOLOGIA SAINT PASTOUS 
           CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM RADIOLOGIA  
Autorizado pela Portaria nº 3.607, de 03 de dezembro de 2003 - D.O.U. 04/12/2003 

Reconhecido pela Portaria Conjunta nº 608, de 28 de junho de 2007 – D.O.U. 29/06/2007 
 

             

                 

Rua São Luiz, 132 – 4º andar – fone/fax 32193699 – CEP 90620-170 – Porto Alegre/RS 
www.saintpastous.org.br    fundacao@saintpastous.org.br 

 

Novembro de 2008 5 
Elaboração do Relatório Parcial sobre a Organização e 

Gestão da IES na ótica de alunos e professores 

Dezembro de 2008 2 
Elaboração do Relatório Parcial sobre as Políticas para o 

Ensino, a Pesquisa, a Extensão e a Infra-estrutura Física  

Janeiro de 2009 3 
Elaboração do Relatório Parcial sobre a 

Responsabilidade Social da IES 

Janeiro e fevereiro 

de 2009 
7 

Elaboração do Relatório Parcial sobre a Política de 

Atendimento aos estudantes da IES  

Março e abril  

de 2009 
6 

Elaboração do Relatório Parcial sobre a Comunicação da 

IES com a Sociedade. 

Maio a julho 

de 2009 
4 

Elaboração do Relatório Parcial sobre as Políticas de 

Pessoal e da  Sustentabilidade Financeira da IES 

 

 


